
งานททีางผู้ขายต้องทาํในระบบ เซฟตี เชน ให้สมบูรณ ์

ยนิดตีอ้นรบัสู่ คู่มอืการใชง้าน การจดัการงานทตีอ้งทาํในระบบ เซฟตี เชน โดยในเอกสารนี 

คณุจะไดเ้รยีนรูว้า่สามารถจดัการงานทีทางคารก์ิลล ์มอบหมายใหใ้นระบบ เซฟตี เชน อย่างไรใหเ้สรจ็สมบูรณ์ 

โดยประกอบไปดว้ย 

 

แนะนาํระบบ เซฟตี เชน  
การนาํเขา้เอกสารไปในระบบ 
วิธีการตอบแบบสอบถามในระบบ 
วิธีการแจง้ว่าไดร้บัทราบขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ 
งานทีถกูส่งกลบัสาํหรบัดาํเนินการใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Version Number  Date  Owner  
V1 15 November 2022  Cargill SQM Systems Team  

   
   

  



แนะนําระบบ เซฟตี เชน 

1.  การเขา้ระบบใหเ้ขา้ผ่านทาง ลิงค ์https://cargill.safetychain.com/ 

 
2. ใส่ขอ้มลูชือ username ซงึคือทีอยู่ E-mail ทีทางคณุไดแ้จง้ไวก้บัตวัแทนของคารก์ิลล ์ในช่องหมายเลข 2  

3. ใส่รหสั ในช่อง Password หมายเลข 3 

a. ในการเขา้ครงัแรก รหสัการเขา้ คือ “changeme”  หลงัเขา้เรยีบรอ้ยแลว้ใหท้าํการเปลียนรหสัการเขา้ใหม่  
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4. เมอืเขา้ระบบแลว้ จะเห็นหนา้หลกั ซงึเป็นหนา้ทีจะเห็นคาํรอ้งใหด้าํเนินการสาํหรบัเอกสารหรือขอ้มลูทีทางคารก์ิลล ์
ขอใหจ้ดัส่งเอกสารหรือตอบแบบสอบถามในระบบ  

5. หากคณุดแูลหลายผูข้าย คณุจะเห็นแต่ละชอืผูข้ายเมอืกดทีเครอืงหมาย “▼”  

a. ถา้ตอ้งการเปลียนชอืผูข้ายใหก้ดทเีครอืงหมาย “▼” และเลือกผูข้ายทีตอ้งการ 

6. จาํนวนของงานทงัหมดสาํหรบัผูข้ายรายนจีะแสดงขึนทีหนา้จอ ใหท่้านดาํเนินการต่อกบัทางผูข้ายทีท่านดแูล  

7. ความหมายของสญัลกัษณแ์สดงถงึชนิดของคาํรอ้ง  

a. - คือ เอกสารทีตอ้งนาํเขา้ระบบ 

b. - คือ งานทีตอ้งเขา้ไปตอบแบบสอบถาม  

c. - คือ งานทีตอ้งเขา้ไปกดแสดงว่ารบัทราบ  

8. กาํหนดวนัทคีรบกาํหนดส่ง ของแต่ละคาํรอ้งจะแสดงในชอ่งขา้งล่างคาํว่า “Due By”  

9. วนัททีีถกูมอบหมายงาน จะแสดงทีช่อง “Received On”  

10. กดคลิก 2 ครงั ทีชอืงานเพือเปิด และเริมทาํใหง้านนนัเสรจ็สมบรูณ ์ 

a. ขนัตอนการนาํเขา้เอกสาร, , ไปทขีนัตอนที 12. 

b. ขนัตอนการตอบแบบสอบถาม, , ไปทขีนัตอนท ี20 

c. ขนัตอนการกดรบัทราบ, , ไปทขีนัตอนที 28 
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ขนัตอนการนําเข้าเอกสารลงในระบบ 

 

11. เมอืคณุคลิก 2 ครงัทีงานสาํหรบัการนาํเขา้เอกสาร เพือเปิดหนา้ต่างของคาํรอ้งใหน้าํเขา้เอกสาร  

12. คลิกทปีุ่ ม “Select File…”  
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13. เลือกทีอยู่ทีจดัเก็บเอกสารนนัและเลือกเอกสารทีตอ้งการนาํเขา้ระบบ 

14. คลิกปุ่ ม “Open”  

 

 

15. ใส่ขอ้ความทีตอ้งการแจง้ทางคารก์ิลลใ์นช่อง “comment”  

16. ถา้เอกสารนนัมีวนัหมดอาย ุใหค้ลิกทปีฏทิินเพือเลือกวนัหมดอาย ุ 
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17. สามารถเลือกปุ่ มไปซา้ย “◀” หรือขวา “▶” เพอืเลือกเดือนหรือปีทีตอ้งการ 

18. คลิกเลือกวนัทีทีหมดอาย ุ

 

19. กดปุ่ ม “Upload” หลงักดปุ่ มนแีลว้จะไม่สามารถแกไ้ขหรือเห็นคาํรอ้งนีอีก  
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คาํร้องสาํหรับการตอบแบบสอบถามในระบบ 

20.  เมอืกด 2 ครังทงีานตอบแบบสอบถาม จะมีคาํถามแสดงขนึดังตัวอย่าง ของคาํถามเกียวกบัการติดต่อสือสารตามรูปตัวอย่างนี 

คาํถามอาจจะมทัีงสันและยาว   
21. คาํถามทีมีดอกจนัทรส์ีแดง“*” กาํกบัไว ้เป็นคาํถามทีตอ้งใส่คาํตอบใหส้มบรูณ ์
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22. ใส่ขอ้มลูใหเ้หมาะสมในแต่ละคาํถาม หากตอบคาํถามเรียบรอ้ยแลว้ วงกลมจะเป็นสีทึบ  

23. ใหก้ดคลิก “Save” เพอืบนัทึกขอ้มลูทีใส่ไปแลว้ และสามารถกลบัมาทาํต่อภายหลงัได ้

24. ถา้กดคลิกปุ่ ม “Submit” หมายถึง ใส่ขอ้มลูเรยีบรอ้ยสมบรูณแ์ละพรอ้มส่งคาํตอบใหก้บัทางคารก์ิลล ์  
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25. จะมีหนา้ต่างนีแสดงขึนเพอืใหค้ณุทวนสอบว่าพรอ้มทีจะส่งขอ้มลูใหท้างคารก์ิลลแ์ลว้  

26. สามารถใส่ขอ้ความทีตอ้งการแจง้ไวใ้นช่อง notes แต่หากไม่ม ีสามารถว่างไวไ้ด ้

27. กดคลิกปุ่ ม “OK” เพอืยืนยนัทจีะส่งแบบสอบถามนี หลงัจากกดปุ่ มนแีลว้ จะไม่สามารถแกไ้ขหรือเห็นคาํรอ้งนีไดอ้ีก  
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งานทตี้องเข้าไปลงชือแสดงว่ารับทราบข้อมูล 

 

28. เมอืคณุเปิดงานทีตอ้งเขา้ไปลงชือรบัทราบ จะแสดงเอกสารเพือใหค้ณุอ่าน  

29. ใหค้ณุอ่านทาํความเขา้ใจเอกสารดงักล่าว 

30. กดปุ่ ม “SIGN” ทีช่องสีแดงทีมขีอ้ความ “Acknowledgement Required” หลงัจากกดปุ่ มนีแลว้ 

หมายความว่าเป็นการรบัทราบอย่างเป็นทางการของบรษิัทของคณุ และคาํรอ้งนีจะถกูปิด และคณุไม่สามารถแกไ้ขหรือเห็นขอ้มลูไดอี้ก   
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งานทีถูกส่งกลับสําหรับดาํเนินการใหม่ 

 

31. เมอืคาํรอ้งถกูตีกลบั หวัขอ้จะถกูเปลียนเป็นคาํว่า Rejected:” และตามดว้ยชืองาน 

32. ปุ่ มคาํพดูสีฟ้า  จะแสดงขอ้คิดเห็นของงานนี 

33. กดปุ่ ม  เพอืดปูระวติัของงานนีรวมถึงขอ้คิดเห็น

 
34. หนา้ต่างประวติัของงานรวมถงึขอ้คิดเห็นของการทีถกูตีกลบัจะแสดงขึนมา 

35. ใหท้าํตามทีขอ้คิดเห็นเขียนไวเ้พือดาํเนินการต่อใหง้านนีสมบรูณด์ว้ยขอ้มลูใหม ่

a. สาํหรบัการนาํเขา้เอกสาร ใหเ้ริมทาํตามขนัตอนที 11 

b. สาํหรบัการตอบแบบสอบถาม ใหเ้ริมทาํตามขนัตอนที 20 

c. สาํหรบังานทีตอ้งลงชอืรบัทราบขอ้มลู ใหเ้ริมทาํตามขนัตอนที 28 
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